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gUTHM

IKLAN PERJAWATAN

SKIM PERKHIDMATAN

PENOLONG PEGAWAI TADBIR
(PENGKHUSUSAN OPERASI LAPANGAN

TERBANG)
GRED N5
KUMPULAN PERKHIDMATAN PELAKSANA
TARAF JAWATAN KONTRAK

JADUAL GAJI MINIMUM - MAKSIMUM RM 1,650.00 — RM 6,620.00

KENAIKAN GAJI TAHUNAN

RM 145.00

SYARAT LANTIKAN :

Kelayakan Masuk

DAN

Syarat Bahasa Melayu

(i) Sijil Tinggi Persekolahan Malaysia atau
kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya
(Gaji permulaan: RM1,650.00); atau

(ii) Sijil Tinggi Agama Malaysia atau kelayakan
diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan : RM1,650.00); atau

(iii) Sijil Matrikulasi Kementerian Pendidikan Malaysia
atau kelayakan yang diiktiraf setaraf dengannya.
(Gaji permulaan : RM1,650.00); atau

(iv) Diploma dalam bidang berkaitan yang diiktiraf oleh
Kerajaan atau kelayakan yang diiktiraf setaraf
dengannya
(Gaji permulaan : RM1,893.00)

Kepujian Bahasa Melayu (termasuk lulus Ujian Lisan) pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia / Sijil Vokasional
Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya
oleh Kerajaan.



2.

KEUTAMAAN

Keutamaan akan diberikan kepada calon yang memiliki kriteria berlkut :-
(i) Mempunyai pengalaman dalam industri berkaitan penerbangan
(ii) Berpengetahuan tentang badan pengawal selia yang berkaitan

(iii) Keutamaan bidang

a) Pengurusan Operasi

b) Kejuruteraan Mekanikal

c) Kejuruteraan Awam

d) Pengurusan Lapangan Terbang

e) Keselamatan dan Keselamatan Penerbangan
f) Teknologi Kejuruteraan Pesawat Terbang

g) Pengurusan Penerbangan

f) Jurutera Aeroangkasa
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(iv)  Sebarang kelayakan atau pengalaman lain yang difikirkan perlu oleh universiti

DESKRIPSI TUGAS (UMUM)

Bertanggungjawab menguruskan kerja-kerja yang berkaitan pengurusan kewangan,
perolehan bekalan dan pembangunan, pengurusan, perkhidmatan personel,
pengurusan pentadbiran pejabat, pengurusan maijlis rasmi, mengedalikan urusan
konsuler dan penguatkuasaan undang-undang.

DESKRIPSI TUGAS (KHAS)

Membantu ketua untuk memastikan, merancang, menerajui dan menguruskan
perkhidmatan dan operasi Lapangan Terbang Tanjung Laboh berdasarkan pekeliling
yang berkuatkuasa bagi memastikan sentiasa terpelihara selaras dengan visi dan misi
Universiti.



