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IKLAN PERJAWATAN

SKIM PERKHIDMATAN

PEMBANTU TABDIR (PERKERANIAN /

OPERASI)
GRED N1
KUMPULAN PERKHIDMATAN PELAKSANA
TARAF JAWATAN KONTRAK
JADUAL GAJI MINIMUM - MAKSIMUM RM 1,500.00 — RM 4,680.00
KENAIKAN GAJI TAHUNAN RM 100.00

1. SYARAT LANTIKAN

Kelayakan Masuk

- (i)

(ii)

(iii)

(iv)

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan
(Gaji permulaan : RM1,500.00); atau

Sijil Vokasional Malaysia dalam bidang
Berkaitan yang diiktiraf oleh Kerajaan
(Gaji Permulaan :RM 1,500.00); atau

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan

dan Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 2

dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang
iiktiraf setaraf dengannya

(Gaji Permulaan :RM1,561.00); atau

Sijil Pelajaran Malaysia atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan

dan Sijil Kemahiran Malaysia Tahap 3

dalam bidang berkaitan atau kelayakan yang
diiktiraf setaraf dengannya

(Gaji Permulaan : RM1,622.00)




DAN

Syarat Bahasa Melayu: Kepujian Bahasa Melayu (termasuk lulus Ujian
Lisan) pada peringkat Sijil Pelajaran Malaysia /
Sijil Vokasional Malaysia atau kelulusan yang
diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan.

Nota: Keutamaan diberi kepada calon yang berkebolehan mengendalikan
komputer dan/atau mahir berbahasa Inggeris

2. RINGKASAN TUGAS

Bertanggungjawab melaksanakan tugas-tugas perkeranian dan operasi di
peringkat Kumpulan Pelaksana yang merangkumi aspek perkeranian dan
operasi (termasuk, tetapi tidak terhad kepada, tugas-tugas pentadbiran am,
pengurusan personel, perkhidmatan kaunter dan pemprosesan, pengumpulan
data dan maklumat, pengendalian peralatan perhubungan/komunikasi).



